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[bookmark: _Toc362790288][bookmark: _Toc358365573]汕头大学MBA教育中心学员请假单
	姓名：
	学号：

	班级：
	联系方式：

	请假事由：

                                              
 

请假人：                       年   月   日

	MBA教育中心
培养办意见
	
                      

签名：              年   月   日

	班主任意见
	[image: ]


签名：              年   月   日


注： 根据《汕头大学工商管理硕士（MBA）学籍管理办法》: 
第四条  MBA学员上课时要遵守课堂纪律，不迟到，不早退，不旷课，上课时必须关闭移动电话等通讯工具，以免影响教学。
第五条 MBA学员上课实行考勤制度，每次上课前必须考勤，并计入平时成绩。每门课程缺勤学时不超过课程总学时的1/3（无故未到且未请假者，计为旷课，旷课导致的缺勤学时按2倍计算），缺勤学时（含请假）累计在1/3以上者，该课程的考核成绩为0分。
第六条 MBA学员要按时参加教学计划规定或学校组织的各项活动，无故不到者，以旷课论处。因故不能出勤者，必须事前提交书面请假条或Email，请假条可直接提交给学生助理，Email请假需在事前发送给学生助理，并在下次上课前补签姓名。无特殊情况时，口头请假无效。
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